國立中正大學建教合作計畫經費請款審核作業

I.作業要項表
	項目編號
	主2-03-02

	項目名稱
	國立中正大學建教合作計畫經費請款審核作業

	承辦人員
	二組承辦人員 分機:18222~18225

	相關單位
	計畫主持人、計畫執行單位、研究發展處、總務處出納組、主計室

	辦理時間
	每年1月至12月

	注意事項
	1、 科技部計畫請款作業統一由研發處統籌辦理請款作業。

2、 除合約書或公函上有另訂撥款時間者外，第一期款收據應於辦理簽約手續時一併函送委託機關。

3、 執行單位應注意合約所規定之請款時程，避免延誤。

4、 開立收據時，應注意繳款機關（委託機關）、收據金額、計畫名稱及編號是否正確。



	相關法令
	1、 國立中正大學「建教合作計畫」實施要點

	辦理方式
	1、 計畫主持人依合約所規定之請款時程請研發處擬稿函送委託機關。

2、 研發處於函稿上註明計畫名稱、編號、委託機關及請款金額，出納組依此開立收據。

3、 會簽主計室。

4、 文送回研發處二層決行後由文書組發文，領據送建教合作計畫委託機關請款。

	附件
	1、 研發處制式函稿

2、 請款收據


II.國立中正大學建教合作計畫經費請款流程圖
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